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	班級
	
	學號
	

	姓名
	
	日期
	     年   月   日

	事    實    經    過

	一、案由：

二、說明：

三、檢附證明文件

	獎懲依據
	條       款
	獎懲區分
	· 大功   支、小功   支
· 大過   支、小過   支

	原簽辦人
	
	系所主任
	

	單位主管
	
	生活輔導組組長
	

	導    師
	
	學務長
	

	輔導人員
	
	校長
	

	決議結果:


	一、處理程序：
1. 由原簽辦人按格式逐項填妥後，送會有關師長簽章。
2. 師長簽註意見後送生活輔導組依權責區分呈核。
3. 請輔導人員告知銷過自新辦法，並輔導辦理。
2、 權責區分：
1. 小功、過(含)以下之獎懲由學務長核定。
2. 大功、過(含)以上之獎懲陳校長核定之。



